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UỶ BAN NHÂN DÂN 

XÃ YÊN THƯỢNG 
 

Số:  04 /TB-UBND 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Yên Thượng, ngày 31 tháng 01 năm 2023 

THÔNG BÁO 

Phân công công chức trực và giải quyết thủ tục hành chính 

Tại Bộ phận Một cửa xã Yên Thượng năm 2023       
 

Căn cứ Quyết định  số 18/QĐ-UBND ngày 31 tháng 01 năm 2023 ủa Uỷ 

ban nhân dân xã Yên Thượng về việc phân công công chức trực Bộ phận Tiếp 

nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân xã Yên Thượng năm 2023; 

 Căn cứ Quyết định số 22/QĐ-UBND ngày 31 tháng 01 năm 2023 ủa Uỷ 

ban nhân dân xã Yên Thượng về việc Phân công và giao nhiệm vụ cho công 

chức làm việc tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của xã năm 2023; 

Ủy ban nhân dân xã Yên Thượng thông báo phân công công chức trực và 

giải quyết thủ tục hành chính tại Bộ phận Một cửa xã năm 2023, như sau: 

1.Thời gian  

- Thời gian trực: Giờ hành chính của các ngày làm việc trong tuần 

- Thời gian thực hiện: Từ ngày 01 tháng 02 năm 2023 

-Giờ làm việc mùa đông: 

 Buổi sáng từ 07 giờ 30 đến 11 giờ 30; buổi chiều từ 13 giờ đến 17 giờ 

-Giờ làm việc mùa hè: 

Buổi sáng từ 07 giờ  đến 11 giờ 30; buổi chiều từ 13 giờ 30 đến 17 giờ 

2.Địa điểm: 

Tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả -UBND xã Yên Thượng 

3.Phân công nhiệm vụ: 

ST

T 
Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ được giao 

1 
Hà Thị Thu 

Hiền 

Công chức Văn phòng 

HĐND&UBND xã 

Tiếp nhận và trả kết quả giải quyết 

TTHC của các lĩnh vực Nội vụ; xử lý 

đơn thư; tiếp công dân 

2 Lý Văn Thiệu 
Công chức Văn hóa- 

xã hội 

Tiếp nhận và trả kết quả giải quyết 

TTHC của  lĩnh vực Bảo trợ xã hội; 

Người có công; trẻ em; việc làm 
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3 Chu Văn Tính 
Công chức Địa chính- 

Xây dựng  

Tiếp nhận và trả kết quả giải quyết 

TTHC của lĩnh vực Tài nguyên và Môi 

trường; Đất đai; Xử lý đơn thư; 

4 Triệu Văn Hòa 
Công chức Tư pháp- 

Hộ tịch  

Tiếp nhận và trả kết quả giải quyết 

TTHC của lĩnh vực Tư pháp; Khiếu 

nại; Tiếp công dân; Xử lý đơn thư 

 

Ủy ban nhân dân xã thông báo đến các cơ quan, đơn vị, các thôn và nhân 

dân biết, phối hợp thực hiện./. 

  
Nơi nhận: 

Gửi bản điện tử: 
-UBND huyện (b/c); 
-ĐU- HĐND xã (b/c); 
- CB, công chức xã (p/h th); 
Gửi bản giấy: 
- 10 thôn, 02 trường học, trạm Y tế xã (đ/b); 
-Lưu VP. 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Ma Văn Thái 
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